GMINNE CENTRUM KULTURY | SPORTU

w Bobrownikach

42-583 Bobrowniki ZARZADZENIE Nr GCKiS/0161/12/2024
ul. sienkiewDyrektora Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach
z dnia 08.10.2024 roku

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu korzystania ze zbioréw i uslug Biblioteki Publicznej
w Bobrownikach”.

Na podstawie: ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. 1991 nr 114 poz. 493), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. 1994 nr 24 poz. 83), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) oraz Statutu Gminnego Centrum Kultury i Sportu
w Bobrownikach:

§ 1.
Wprowadza sie¢ ,, Regulaminu korzystania ze zbioréw i wuslug Biblioteki Publicznej
w Bobrownikach”, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Tre$¢ Regulaminu podaje si¢ do wiadomosci uzytkownikow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ul. Sienkiewicza 121 A Dyrektora GCKiS w Bobrownikach

z dnia 08.10.2024 roku

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | USLUG

BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W BOBROWNIKACH

§1
Postanowienia ogéine

Biblioteka Publiczna w Bobrownikach na podstawie Uchwaty Rady Gminy w Bobrownikach
Nr XX/144/96 z dnia 27.09.1996 r. dziata w strukturze Gminnego Centrum Kultury i Sportu
w Bobrownikach i jest jego integralng czescig, zwana dalej Biblioteka.

Biblioteka, jako samorzadowa instytucja kultury, dziata na podstawie przepisow:

2.a Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej,

2.b Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

2.c Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

2.d Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

2.e Statutu Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach,

2.f Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach.
Prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki majg osoby fizyczne oraz prawne na
zasadach i warunkach okreslonych w nadanym przez Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
i Sportu w Bobrownikach ,Regulaminie korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej
w Bobrownikach”, zwanym dalej Regulaminem.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke wykorzystywane s3 wytgcznie do celdw
statutowych i podlegajg ochronie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki i jej ustug nabywa sie z chwilg zapoznania sig
z trescig niniejszego Regulaminu i dopetnieniu obowigzku ewidencyjnego.

Korzystanie ze zbioréw i ustugi Biblioteki jest bezptatne.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki dozwolone jest na uzytek wtasny i z poszanowaniem praw
autorskich, przewidzianych w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§2
Warunki zapisu i korzystania

Zapisu do Biblioteki nalezy dokona¢ osobiscie w siedzibie Biblioteki.

Rejestracja czytelnika dokonywana jest przez pracownika Biblioteki. W celu zapisania si¢ do
Biblioteki nalezy:

- okaza¢ aktualny dowdd tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL,

- dopetni¢ obowigzku ewidencyjnego, polegajacego na ztozeniu zobowigzania czytelniczego
na tzw. Karcie zapisu/zobowigzaniu, potwierdzajgc zgodnosc¢ danych,
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- wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke oraz potwierdzi¢
wiasnorecznym podpisem zapoznanie z Regulaminem.

Czytelnik obowigzkowo podaje przy rejestracji swoje dane kontaktowe oraz wskazuje
przynajmniej jeden z mozliwych sposob6w kontaktu tj. adres e-mail lub nr telefonu, na ktdry
Biblioteka bedzie wysyta¢ informacje dotyczace konta Czytelnika.

Za niepetnoletniego Czytelnika odpowiada i Karte zapisu/ zobowigzania podpisuje rodzic lub
opiekun prawny. Podstawg zapisu jest dokument tozsamosci jednego z rodzicéw lub opiekuna
prawnego.

Ztozone przez Czytelnika zobowigzanie czytelnicze w wybranej przez niego agendzie Biblioteki
jest réwnoznaczne z zarejestrowaniem Czytelnika w elektronicznej bazie danych
w prowadzonym przez Biblioteke systemie bibliotecznym.

Zarejestrowanie Czytelnika w systemie bibliotecznym umozliwia mu korzystanie z catej sieci
Biblioteki.

W przypadku kiedy Czytelnik korzysta z ustugi zastrzezenia dokumentu toisamosci w celu
umozliwienia jednoznacznej identyfikacji musi uzupetni¢ swoje dane osobowe o dodatkowe
informacje np.: swoje drugie imig lub imiona rodzicow.

Czytelnik zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania Biblioteki o zmianie adresu
oraz innych danych zawartych w Karcie zapisu/zobowigzaniu.

Ze zbioréw Biblioteki nie moga korzysta¢ osoby, ktére nie dopetnity obowigzku
ewidencyjnego, nie wyrazity zgody na przetwarzanie danych osobowych, nie uregulowaty
swoich zobowigzan wobec Biblioteki.

Dane Czytelnika, ktéry nie ma zobowigzar wobec Biblioteki zostaja usunigte z elektronicznej
bazy danych w prowadzonym przez Biblioteke systemie bibliotecznym po uptywie 5 lat od
ostatniej zarejestrowanej operacji na koncie czytelnika.

§3
Udostepnianie zbiorow na zewnatrz

Zbiory Biblioteki udostepnia sig¢ w formie udostepnien na zewnatrz.

Czytelnik nie moze wypozyczy¢ na zewnatrz poza teren Biblioteki zbioréw, ktdre objete sa
szczegllnymi ograniczeniami.

Przy wypozyczaniu zbioréw bibliotecznych obowigzuje wolny dostep do pétek.

Jednorazowo w jednej agendzie Biblioteki mozna wypozyczy¢:

- 6 woluminéw ksigzek na okres nie dtuzszy niz 8 tygodni,

- 2 tytuly ,ksigzki méwionej” na okres nie dtuzszy niz 8 tygodni,

- 1 gre planszowa na okres nie dtuzszy niz 4 tygodnie.

taczna liczba wypozyczonych zbioréw nie moze przekroczy¢ 15 materiatéw bibliotecznych we
wszystkich agendach w obowigzujgcym okresie wypozyczenia.

Dowodem wypozyczenia zbioréw na zewnatrz biblioteki jest zarejestrowanie wypozyczenia
w systemie komputerowym.

Zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych czytelnik dokonuje w agendzie, w ktorej
zostaty wypozyczone.

Czytelnik ma prawo do dwukrotnej prolongaty wypozyczonych zbioréw, kazdej wynoszacej po
14 dni.

Proéba o przedtuzenie terminu zwrotu powinna zosta¢ zgtoszona przez Czytelnika osobiscie
w agendzie z ktérej zostaly wypozyczone, telefonicznie lub mailowo najpo6zniej w dniu,
w ktérym Czytelnik miat obowigzek zwrdci¢ wypozyczone materiaty.
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Prolongata terminu zwrotu nie zostanie uwzgledniona w odniesieniu do zbiorow, ktére zostaty
zamoOwione przez innych Czytelnikow.

Czytelnik ma mozliwo$¢ zamawiania i rezerwowania materiatéw bibliotecznych bezposrednio
w agendzie biblioteki oraz przez system elektroniczny za posrednictwem Indywidualnego
Konta Czytelnika.

Zamoéwione materiaty nalezy odebraé najpézniej w ciagu 7 dni od momentu potwierdzenia
ich dostepnosci.

Liczba zaméwionych pozycji nie moze przekroczy¢ okreslonych niniejszym Regulaminem
limitéw wypozyczen.

Czytelnikom, ktérzy podali adres mailowy system biblioteczny wysyta powiadomienia o stanie
konta czytelnika. Pozostali czytelnicy informacje otrzymaja po skierowaniu bezposredniego
lub telefonicznego zapytania do agendy Biblioteki, ktéra w swoim inwentarzu posiada
zamawiane materiaty.

Bibliotekarz nie ma obowigzku informowania Czytelnika o stanie jego konta a w szczegblnosci
o uptywajacych terminach zwrotu wypozyczonych materiatow bez wczesniej skierowanego
do niego zapytania Czytelnika w przedmiotowej sprawie.

W przypadku, gdy Czytelnik nie dokona zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
w wyznaczonym terminie, zostanie zablokowane jego konto czytelnicze we wszystkich
agendach Biblioteki do czasu dokonania zwrotu.

Zagubiong lub zniszczong ksiazke czytelnik zobowigzany jest odkupic, a jesli to nie bedzie
mozliwe to zobowiazany jest do dokonania wptaty na rzecz Biblioteki odszkodowania, ktérego
warto$é okre$li bibliotekarz biorgc pod uwage:

- wartoéci rynkowa umozliwiajacq zakup ksigzki,

- koszty przesytki zakupionej ksigzki.

Wpfate tytutem odszkodowania za zagubiong lub zniszczong ksigzke Czytelnik ma uisci¢
przelewem na konto bankowe Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach.
Zaksiegowanie wptaty jest podstawa do odblokowania konta Czytelnika.

§4
Udostepnianie zbiorow na miejscu

1 Zbiory Biblioteki udostepnia sie¢ w formie udostepnieri na miejscu.

2 Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki na miejscu maja Czytelnicy, kt6rzy dopetnili
obowiazku ewidencyjnego polegajacego na ztozeniu zobowigzania czytelniczego na tzw.
Karcie zapisu/zobowigzaniu, potwierdzajac zgodno$¢ danych oraz wyrazili zgode na
przetwarzanie danych osobowych.

3 Z materialéw bibliotecznych Czytelnik korzysta w wolnym dostepie do pétek za wiedza
i zgodq Bibliotekarza.

4 Dokumenty wlasne wnoszone do pomieszczeri Biblioteki Czytelnik powinien zgtosic
Bibliotekarzowi.

5 Wynoszenie udostepnionych materiatéw bibliotecznych poza obreb Biblioteki bez jest
niedozwolone.

6 Wykorzystane materialy Czytelnik zwraca Bibliotekarzowi, ktéry sprawdza ich
kompletnoé¢ i stan zachowania w chwili zwrotu. Czytelnik ma obowigzek czeka¢, az
zwracane materialy zostang sprawdzone.

7  Czytelnik powinien zwrdci¢ wszystkie udostgpnione materiaty nie pozniej niz 10 minut
przed zamknigciem placdwki.



8 Czytelnik wytacznie na uzytek wiasny ma prawo do korzystania z ustugi reprodukowania
materiatow bibliotecznych.

9 Ustugi reprograficzne dla Czytelnikdw biblioteki sg bezptatne.

10 Biblioteka nie $wiadczy ustug reprograficznych dla oséb, ktére nie dopetnity obowigzku
ewidencyjnego i nie sg zarejestrowanymi Czytelnikami Biblioteki.

11 Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoéci za naruszenie przez czytelnika majatkowych lub
osobistych praw autorskich w zwigzku z korzystaniem przez Czytelnika z ustug
reprograficznych.

§5
Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

1 Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mu materiaty biblioteczne
od chwili przyjecia do momentu ich zwrotu, w szczegdlnosci za zniszczenie lub zgubienie
zbioréw bibliotecznych.

2 Czytelnik ma obowiazek zgtosié Bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia udostgpnianych mu
zbioréw w chwili ich wypozyczenia.

3 Za zniszczenia lub uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a nie zgloszone przy
udostepnieniu na zewnatrz odpowiada czytelnik dokonujacy ich zwrotu.

4 W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia materiatéw bibliotecznych Czytelnik
zobowigzany jest do naprawienia wyrzagdzonej szkody poprzez:

- odkupienie pozycji tego samego autora, o tym samym tytule i dacie wydania tozsamej lub

pbzniejszej,

- dokonania wpfaty pienieznej na rzecz Biblioteki tytutem odszkodowania za zagubiong

pozycje.

5 Warto$¢ odszkodowania za zagubiong ksigzke okresla bibliotekarz biorgc pod uwage:

- warto$ci rynkowa umozliwiajaca zakup ksigzki,

- koszty przesytki zakupionej ksigzki.

6 Czytelnik zobowiazany jest pokry¢ koszty poniesione przez Bibliotekg w celu uregulowania
jego zobowigzan w stosunku do Biblioteki.

7 Wobec czytelnikdw, ktérzy nie wywigzujg sie ze zobowigzar okreslonych niniejszym
Regulaminem, w szczegdlnosci nie dotrzymujg terminowego zwrotu zbioréw, Biblioteka
bedzie generowa¢ upomnienia w postaci komunikatéw mailowych przez system
biblioteczny.

8 Za upomnienia wysytane przez Biblioteke w formie maila przez system biblioteczny nie
bedzie pobierana optata.

9 Brak terminowego zwrotu zbioréw przez Czytelnika bedzie skutkowat wstrzymaniem
udostepniania mu zbioréw we wszystkich agendach do czasu uregulowania przez
czytelnika wszystkich zobowigzar wobec Biblioteki.

§6
Korzystanie z Internetu i medidw elektronicznych

1 Biblioteka bezptatnie udostepnia Czytelnikom dostep do komputeréw oraz Internetu.

2 Korzystanie z ustugi mozliwe jest dla czytelnikéw ktérzy dopetnili obowigzku
ewidencyjnego polegajacego na ztozeniu zobowigzania czytelniczego na tzw. Karcie
zapisu/zobowigzaniu, potwierdzajagc zgodno$¢ danych oraz wyrazili zgode na
przetwarzanie danych osobowych.
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Dostep do Internetu w Bibliotece jest zablokowany w taki sposéb, aby mozliwe
korzystanie ograniczato sie do zaspokajania celéw informacyjno-naukowych oraz
edukacyjnych.

Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez Uzytkownika w trakcie
pracy przy komputerze.

Bibliotekarz moze odmdéwié korzystania prawa do korzystania z komputera jesli uzna ze
wykonuje on czynnosci niepozadane.

Uzytkownik nie moze:

- instalowa¢ nowego oprogramowania i zmienia¢ konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego na komputerach,

- kopiowa¢ na wiasne no$niki oprogramowania bedgcego wtasnoscig Biblioteki,

- wykorzystywaé komputery do czynnosci naruszajgcych prawo

- wykonywaé wszelkich dziatai, ktére moga by¢ uznane za niebezpieczne dla
infrastruktury informatycznej Biblioteki.

Czytelnik moze korzysta¢ z nos$nika zewnetrznego tylko w celu zapisania wytacznie
przygotowanego przez siebie pliku.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawione przez Uzytkownika hasta
dostepu, dane osobowe lub inne poufne dane.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci publikowane oraz szkody wyrzgdzone
przez Uzytkownikdw przy uzyciu taczy udostepnianych przez Biblioteke.

Za umyslne uszkodzenie sprzetu uzytkownik zaptaci odszkodowanie odpowiadajace
wartosci zniszczonego sprzetu ustalone przez Bibliotekarza na podstawie aktualnych cen
rynkowych.

§7
Przepisy porzadkowe

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione
w pomieszczeniach Biblioteki bez nadzoru. '

Na terenie Biblioteki obowigzuje catkowity zakaz spozywania napojéw alkoholowych,
palenia papieroséw ( w tym elektronicznych) i uzywania $rodkéw odurzajgcych.
Obowigzuje zakaz wprowadzania na teren Biblioteki rowerdéw, hulajndg, deskorolek oraz
zwierzat, za wyjatkiem pséw towarzyszacych osobom z niepetnosprawnosciami.
Zabronione jest poruszanie sie we wnetrzach Biblioteki na rolkach, hulajnogach,
deskorolkach.

Pracownik Biblioteki ma prawo poprosi¢ o opuszczenie lokalu Biblioteki osoby, ktére nie
przestrzegajg ogdlnie przyjetych norm spotecznych, w szczegélnosci osoby pod wptywem
alkoholu i/lub innych $rodkéw odurzajacych, agresywnych oraz niezachowujacych
przyjetych zasad higieny osobiste;j.

W pomieszczeniach Biblioteki obowiazuje zachowanie ciszy oraz zakaz spozywania
positkéw i napojow.

Niestosowanie sie do postanowieri Regulaminu lub zachowanie niezgodne z powszechnie
obowigzujgcymi i uznawanymi normami moze skutkowac¢ pozbawieniem Czytelnika prawa
do korzystania ze zbioréw .



§8
Postanowienia koricowe

Kazdy uzytkownik Biblioteki zobowigzany jest do zapoznania sig z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do jego postanowien.

Niniejszy Regulamin obowigzuje we wszystkich agendach Biblioteki.

Integralng czescig niniejszego  Regulaminu jest zatacznik nr 1 Wzér karty
zapisu/zobowigzania.

Rozstrzyganie spraw, ktére nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie nalezy do
kompetencji Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach.

Tre$¢ Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Gminnego Centrum Kultury
i Sportu w Bobrownikach oraz w kazdej agendzie Biblioteki.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor GCKiS w Bobrownikach

DYREKTOR
Gminnego Centrum/Kultury i Sportu
w Bobrownika
Dominika ér@zielik

(
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GMINNE CENTRUM KULTURYTSPERTU

inne Centrum Kultury i Sportu Karta zobowigzania
W BObl'UWml(a Lh_eglynmq‘a: Nazwisko i imie : Dodatkowe Data  aznodci
dane:
47-583 Bobrownikiata zapisu: | Limitkonta: | PESEL: pieg. Grupa Dala urodzenia

statystyczna

\dres zamieszkania: Adres do korespondencji:

Jsobisty adres e-mail: Dodatkowy adres e-mail:

‘elefon [ jasms: | D

ontaktowy:

srmujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminne Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach z siedzibg

Bobrownikach, ul. Sienklewicza 121a, 42-583 wyznaczyt insp Ochrony Danych, pana Marka Wozniaka,
«6rym moze sig Pani/Pan skontaklowa¢ w nastepujacy sposbb 1) e-mail: iodo@marwikpoland.pl 2) pisemnie na adres siedziby
Tinistratora.

ne Pani/Pana prze\wamne bedqw zwigzku z realizacjg zadafh ych badz Y ych pr i prawa, W celu
lizacji przy i, bgdz speinienia przez Gminne Centrum Kufiury i i Sportu w iqzkoé §
episami prawa albo jest i do zadania i w lubw ramach sprawowania wiadzy
Nicznej.

zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wynil 6w prawa, dane nie bedq p

imiotom trzecim. Odbiorcami danych bedq tylko |nsly1uqe upowazmone Z mocy prawa.
ne osobowe przetwarzane przez Gminne Centrum Kultury i Sportu w Bobrowmkaoh przechowywane beda przez okres niezbedny do

lizacji celu dla jakiego zostaly zebrane oraz zgodnie z i przez ustawy kompetencyjne lub ustawe z
a14lipca1983r. o ym zasobie i i i w tym Rozpor ie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
11r. w sprawie i kancelaryjne), j itych ych wykazéw akt oraz ji w sprawie izacji i zakresu
hiwéw zaktadowych.

h $ h i RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora: fdostgpu do tresci swoich danych
»bowych, 2) spmswwama (poprawiania) danych osobowych, 3) usumecla danych osobowych, 4) ograniczenia przetwauanla danych
sbowych, 5) p ia danych osobowych, 6) prawo do whni Pl wobec pr danych osobowy

7, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze ma Panl/Pan prawo nie wyrazi¢ zgody,

1 przypadku jej j w! do i zgody. Wy ie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie Pani/Pana danych
momentu jej wycofania.

y uzna Pani/Pan, iz: przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Par

wo do whiesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (Urzgd Ochrony Danych
obowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

1i/Pana dane nie bgdg ¢ podej iu decyzji lub p
te zasady z zasobéw zawarte w sq mi znane | zobowlgzujq sl do loh do lch  przestrzegania.
P karnej z Kodeksu Karnego, e powyisze dane sa prawdziwe.
20 sigz i danych przez
= ———

DYRE
Gminnego (,em\n.'
w Bobiro

P
DominikafGordzielik



